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ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе планово-финансовой деятельности и правового обеспечения департамента экономического развития и финансового обеспечения Министерства экономического развития и промышленности 
Ульяновской области
1. Общие положения

1.1. Отдел планово-финансовой деятельности и правового обеспечения является структурным подразделением департамента экономического развития и финансового обеспечения Министерства экономического развития и промышленности Ульяновской области (далее – Отдел), созданным в целях обеспечения финансовой, правовой деятельности Министерства экономического развития и промышленности Ульяновской области (далее – Министерство), а также в целях осуществления государственных закупок для нужд Министерства.
1.2. Отдел подчиняется Директору департамента экономического развития и финансового обеспечения Министерства.

1.3. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией
Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Уставом и законами Ульяновской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора и Правительства Ульяновкой области, Положением 
о Министерстве экономического развития и промышленности, приказами и распоряжениями Министерства, а также настоящим Положением.
2.Основные задачи Отдела
2.1. Основными задачами Отдела являются:

1) правовое обеспечение деятельности Министерства;
2) финансово-хозяйственное обеспечение деятельности Министерства;
3) финансирование государственных и целевых программ, главным распорядителем бюджетных средств которых является Министерство;
4) осуществление внутреннего финансового контроля и аудита;

5) осуществление государственных закупок для нужд Министерства;
6) обеспечение деятельности по противодействию коррупции.

3.Основные функции Отдела
3.1. Для решения задачи № 1 (правовое обеспечение деятельности Министерства) Отдел выполняет следующие функции:
- защищает права и законные интересы Министерства и структурных подразделений в различных организациях, судах общей юрисдикции, арбитражных судах, правоохранительных органах;

- вносит предложения по совершенствованию федерального и регионального законодательства;

- подготавливает либо участвует в подготовке (анализирует, осуществляет правовую экспертизу) проектов законов Ульяновской области, а также постановлений и распоряжений Губернатора Ульяновской области,
постановлений и распоряжений Правительства Ульяновской области, а также
приказов и распоряжений Министерства;

- оказывает содействие структурным подразделениям в согласовании проектов законов и нормативных правовых актов в государственно-правовом управлении администрации Губернатора Ульяновской области и других органах;

- осуществляет контроль за прохождением согласования разработанных проектов законов и нормативных правовых актов;

- подготавливает самостоятельно или совместно с другими структурными
подразделениями заключения по проектам правовых актов, поступающих в
Министерство;

- подготавливает заключения на проекты законов и нормативных правовых актов, разрабатываемых Министерством;

- визирует проекты правовых актов и заключения, представляемые на подпись Министру;
- рассматривает письменные заявления, обращения граждан, предприятий и организаций по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.2. Для решения задачи № 2 (финансово-хозяйственное обеспечение деятельности Министерства) Отдел выполняет следующие функции:

- организует финансово-хозяйственную деятельность Министерства;

- осуществляет контроль за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с целевым назначением по утверждённым сметам доходов и расходов Министерства и подведомственных государственных учреждений;

- проводит инвентаризации денежных средств, расчётов и материальных ценностей; 

- организует работу по исполнению смет расходов, учёту имущества, обязательств, основных средств, материально-производственных запасов, денежных средств, выполнения работ (услуг), финансовых результатов деятельности Министерства;
- контролирует поступление доходов на счета Министерства;

- планирует расходы бюджетных средств на содержание Министерства и предоставление субсидий, субвенций;

- распределяет бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств по подведомственным получателям бюджетных средств;

- организует проведение постоянного мониторинга финансово-экономической деятельности Министерства.
3.3. Для решения задачи № 3 (финансирование государственных и целевых программ, главным распорядителем бюджетных средств которых является Министерство) Отдел выполняет следующие функции:

- ведёт бухгалтерский учёт в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, инструкцией по ведению бухгалтерского учёта в бюджетных учреждениях и других нормативно-правовых актов;

- осуществляет контроль за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с целевым назначением по утверждённым целевым программам;

- оказывает методическую и консультативную помощь по вопросам, касающимся бухгалтерского учёта и отчётности;

 - своевременно проводит расчёты, возникающие в процессе финансирования программ с организациями и отдельными физическими лицами;

- производит выверку взаимных расчётов с организациями;

- осуществляет контроль дебиторской и кредиторской задолженности;

- осуществляет приём и контроль первичной документации по финансированию программ и подготавливает её к обработке;

- составляет и представляет месячную, квартальную и годовую бухгалтерскую отчётность по финансированию программ в Министерство финансов Ульяновской области;

- осуществляет проверку квартальной и годовой отчётности по федеральным средствам, подготовленную подведомственными учреждениями и предоставляемой в соответствующие Министерства Российской Федерации;

- обеспечение контроля и отражение на счетах бухгалтерского учёта всех осуществляемых хозяйственных операций, представление оперативной информации.

3.4. Для решения задачи № 4 (осуществление внутреннего финансового контроля и аудита) Отдел выполняет следующие функции:

- осуществляет проверку соответствия документов требованиям нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, а также требованиям внутренних стандартов и процедур;

- осуществляет подтверждение (согласование) операций, подтверждающее правомочность их совершения;

- проводит сверку данных из разных источников информации;

- осуществляет сбор (запрос), анализ и оценка (мониторинг) информации о выполнении внутренних бюджетных процедур;

- разрабатывает перечень внутренних бюджетных процедур;

- разрабатывает и актуализирует карты внутреннего финансового контроля;

- иные контрольные действия.
3.5. Для решения задачи № 5 (осуществление государственных закупок для нужд Министерства) Отдел выполняет следующие функции:

- осуществляет закупки в пределах утверждённых ассигнований и в соответствии с законодательством;

- готовит проекты соответствующих договоров (соглашений) Ульяновской области и договоров (соглашений) Министерства;
- готовит планы-графики закупок Министерства и вносит в них изменения;

- ведёт счёт по учёту средств, поступивших во временное распоряжение Министерства, открытый в Казначействе Российской Федерации по Ульяновской области, в соответствии  с  требованиями  Федерального  закона  от  05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг  для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и осуществляет все операции, связанные с ним в порядке и сроки, установленные законом.

3.6. Для решения задачи № 6 (обеспечение деятельности по противодействию коррупции) Отдел выполняет следующие функции:

- осуществление антикоррупционной экспертизы проектов приказов Министерства, экспертиза проектов административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора) в соответствующих сферах деятельности;

- ежеквартально готовит отчёты анализа эффективности работы элементов организационной структуры по противодействию коррупции 
в Министерстве экономического развития и промышленности Ульяновской области, отчёт об исполнении мероприятий областной программы «Противодействие коррупции в Ульяновской области» на 2019-2021 годы, отчёт об исполнении мероприятий ведомственной программы по противодействию коррупции в Министерстве экономического развития и промышленности Ульяновской области; сведения о ходе реализации мер по противодействию коррупции в Министерстве экономического развития и промышленности Ульяновской области;

- организует и обеспечивает деятельности Рабочей группы по вопросам противодействия коррупции в Министерстве;

- ведение раздела «Противодействие коррупции» на официальном сайте Министерства, а также актуализация информации на стенде «Противодействие коррупции», расположенном в здании Министерства;

- организует и проводит консультационные часы по противодействию коррупции среди сотрудников Министерства;

- организует, координирует и проводит недели антикоррупционных инициатив, готовит отчёты о проведении мероприятий и предоставление отчёта Уполномоченному по противодействию коррупции, а также мероприятий, приуроченных к Международному дню борьбы с коррупцией 9 декабря в Министерстве экономического развития и промышленности Ульяновской области;

- разрабатывает проекты приказов Министерства в сфере противодействия коррупции, в том числе ведомственной программы по противодействию коррупции в Министерстве;

- проводит работу по формированию банка данных зон повышенного коррупционного риска в Министерстве;

- разработка памятки для граждан по противодействию коррупции;

- выполняет иные поручения, касающиеся мероприятий по противодействию коррупции. 

4. Права Отдела
Для осуществления своих функций и задач Отдел имеет право:

- запрашивать и получать у структурных подразделений Министерства, учреждений, находящихся в ведении Министерства, в установленном порядке материалы и другие документы по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

- привлекать по согласованию с Министром экономического развития и промышленности Ульяновской области работников структурных подразделений для подготовки проектов правовых актов, а также для разработки и осуществлению мероприятий, проводимых Отделом в соответствии с возложенными на него функциями;

- требовать от ответственных лиц представления в срок и в полном объёме соответствующих документов;

- возвращать исполнителю документы, оформленные с нарушением
установленных правил;

- принимать участие от лица Министерства в рассмотрении вопросов экономики и бюджета в Законодательном Собрании области, Правительстве Ульяновской области, Министерстве финансов Ульяновской области;

- представлять интересы Министерства в исполнительных органах государственной власти Ульяновской области, муниципальных образованиях Ульяновской области, организациях и учреждениях, в том числе подведомственных для решения вопросов, относящихся к ведению Департамента;

- вносить предложения руководству Министерства по реорганизации действующей штатной структуры Министерства;

- вносить на рассмотрение руководству Министерства предложения по вопросам в регулируемой сфере;

- требовать письменного оформления нормативных, исполнительно-распорядительных и иных документов;

- принимать решения или участвовать в их подготовке в соответствии с полномочиями данного подразделения;

- запрашивать и получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для выполнения функций, определённых в Положении о структурном подразделении;

- осуществлять иные права, предусмотренные законодательством;
- в пределах своей компетенции давать указания государственным  учреждениям, подведомственных Министерству, по вопросам контроля и обеспечения сохранности товарно-материальных ценностей и денежных средств;
- запрашивать от структурных подразделений Министерства информацию, а также привлекать по согласованию с руководителями структурных подразделений специалистов, необходимых для выполнения возложенных на Отдел задач;
- запрашивать в установленном порядке от областных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, государственных учреждений и организаций данные, необходимые для осуществления своих функций;
5.  Взаимодействие Отдела с другими структурными подразделениями

Отдел взаимодействует:
- со структурными подразделениями Министерства экономического развития и промышленности Ульяновской области по вопросам финансово-экономического и правового обеспечения, организации и контроля исполнения документов;

- с исполнительными органами государственной власти Ульяновской области и иными органами, организациями и учреждениями;

- с Министерством финансов Ульяновской области, государственно-правовым управлением и иными структурными подразделениями Правительства Ульяновской области и администрации Губернатора.
6. Руководство деятельностью Отдела
6.1. Руководство Отдела осуществляет начальник отдела, который назначается и освобождается от занимаемой должности Министром экономического развития и промышленности Ульяновской области, действующий на основании должностного регламента.

6.2. Начальник отдела осуществляет общее руководство деятельностью Отдела на основе единоначалия, организует работу Отдела и несёт персональную ответственность за полное и своевременное выполнение возложенных на Отдел функций и полномочий.
7. Структура Отдела
7.1. В структуру Отдела входят:
- должности государственной гражданской службы:

- заместитель директора департамента - начальник отдела - 1;

- референт – 1;
- главный консультант - 2;

- ведущий консультант – 1.

7.2. Начальник Отдела является также заместителем директора Департамента экономического развития и финансового обеспечения Министерства (далее – Департамент).
7.3. На период временного отсутствия начальника Отдела его обязанности исполняет референт Отдела.

7.4. Начальник Отдела непосредственно подчиняется директору Департамента. 
6.5. Сотрудники Отдела подчиняются непосредственно начальнику Отдела.

8. Организация работы Отдела
8.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности Министром в установленном законодательством порядке. Начальник Отдела непосредственно подчиняется директору Департамента.

8.2. Начальник Отдела:

- осуществляет общее руководство деятельностью Отдела и  несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач;

- организует выполнение в установленные сроки поручений руководства, а также обеспечивает участие сотрудников Отдела в подготовке другими структурными подразделениями и ведомствами Министерства необходимых документов и материалов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

- в установленном законодательством порядке подготавливает и представляет директору департамента кадровые предложения по назначению на должность и об освобождении от должности работников Отдела, а также меры поощрения и наложения на них дисциплинарных взысканий;

- даёт письменные и устные поручения сотрудникам Отдела в пределах своей компетенции;

- разрабатывает должностные инструкции работников Отдела, утверждаемые Министром;
- принимает участие в совещаниях, проводимых руководством Министерства, при обсуждении на них вопросов, касающихся деятельности отдела;

- обнаружив нарушение законности в работе Министерства, начальник Отдела обязан доложить об этом директору департамента;

-  осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством.
9. Ответственность Отдела
Отдел несёт ответственность за:
9.1. Качество и своевременность выполнения задач и функций, возложенных на управление, а также полную реализацию прав и обязанностей, предоставленных управлению.

9.2. Соблюдение требований нормативных правовых документов по труду.
9.3. Правильность, полноту и качество проведения мероприятий по реализации кадровой политики в Министерстве.
9.4. Индивидуальная (персональная) ответственность работников Отдела устанавливается должностным регламентом.

9.5. Начальник Отдела несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и осуществления им своих функций.

9.6. Сотрудники Отдела несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, возложенных на них настоящим Положением и должностными регламентами.

_____________________

